
 

        
 

AI DOCENTI DELLE CLASSI II E V PRIMARIA 
CLASSI III SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

IC “PADULA” ACRI 
 
OGGETTO: Svolgimento prove INVALSI: istruzioni operative 
 
Si comunica che lo svolgimento delle prove INVALSI 2017 si articolerà secondo il seguente 
calendario: 

3 maggio 2017: prova d’Italiano (II e V primaria) e prova preliminare di lettura (II 
primaria); 
5 maggio 2017: prova di Matematica (II e V primaria) e questionario studente (V 
primaria); 
15 giugno 2017: prova di Matematica, prova d’Italiano (III secondaria di primo grado – 
Prova nazionale all’interno dell’esame di Stato). 

Come noto, la rilevazione è condotta dall’Istituto Nazionale per la Valutazione del Sistema 
dell’Istruzione. 
Per le classi della Scuola Primaria, anche se alla prova verrà attribuito un punteggio che 
dipende dal numero delle risposte esatte, essa non avrà alcuna influenza sulla valutazione 
del profitto; la rilevazione, infatti ha una finalità puramente statistica ed è finalizzata 
unicamente a fornire le giuste informazioni al governo dell’istruzione, per orientare meglio le 
politiche formative nazionali e locali e alle scuole, per migliorare le proprie performance 
istituzionali. 
In aggiunta ai questionari disciplinari, agli alunni delle classi Quinta Primaria verrà 
somministrato anche un questionario volto a rivelare gli aspetti di contesto e di sfondo socio-
culturale, in modo da tarare i risultati in ragione delle caratteristiche sociali del territorio di 
appartenenza e stabilire correlazioni fra dati di profitto e dati sociologici. 
L’elaborazione dei dati, sia disciplinari che di contesto, verrà effettuata in forma 
assolutamente anonima: i nomi degli alunni non verranno trasmessi all’I.N.VAL.S.I., il quale 
opererà unicamente sulla base di codici il cui rapporto di corrispondenza con gli alunni è 
conosciuto soltanto dalla scuola. 
Per ogni ulteriore informazione si può consultare il sito dell’I.N.VAL.S.I. 
https://invalsi-areaprove.cineca.it/ che contiene ogni informazione utile riguardante anche le 
modalità di trattamento dei dati personali. 
 
Organizzazione delle giornate di somministrazione delle prove 
Al fine di scongiurare il fenomeno del cheating si raccomanda di condurre le operazioni con 
serietà e nel massimo rispetto della norma. E’ importante adottare tutte le misure che 
garantiscano che gli alunni lavorino individualmente e autonomamente. 
Gli insegnanti somministratori dovranno prestare la massima cura nella distribuzione dei 
fascicoli; al riguardo ulteriori indicazioni saranno fornite dai docenti referenti. 
 
 
Classi SECONDE scuola primaria 
DURATA EFFETTIVA DELLA PROVA (senza pause e tempo per le consegne preliminari) 
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3 maggio 2017: dalle ore 9:30 alle ore 10:45. 
Prova d’italiano 45 minuti 
Prova preliminare di lettura (decodifica strumentale) 2 minuti 

5 maggio 2017: dalle ore 9:30 alle ore 10:45. 
Prova di Matematica 45 minuti 

 
Classi QUINTE scuola primaria 
DURATA EFFETTIVA DELLA PROVA (senza pause e tempo per le consegne preliminari) 

3 maggio 2017: dalle ore 11:00 alle ore 12:30. 
Prova d’italiano 75 minuti 

5 maggio 2017: dalle ore 11:00 alle ore 13:00 . 
Prova di Matematica 75 minuti 
Questionario Studente: 30 minuti 

 
Ritiro materiale prove 
Il giorno stesso della somministrazione la docente Referente, prof.ssa Lidia Alfano, entro 
l’orario di inizio lezioni, ritirerà presso l’ufficio di presidenza e avrà cura di consegnarle ai 
somministratori i plichi contenenti: 
• Scheda alunni; 
• Elenco studenti (ad ogni alunno è assegnato un codice identificativo attribuito dall’Invalsi 
che corrisponde a quello trascritto su ogni fascicolo); 
• Fascicoli delle prove; 
• Moduli dove riportare i risultati delle prove. 
 
Somministrazione 
I docenti somministratori devono ricordare agli studenti di compilare le prove con biro non 
cancellabile. 
Le prove saranno somministrate dai docenti giàindicati con precedente comunicazione. 
Durante lo svolgimento della prova di matematica della classe II e V primaria è consentito 
l’uso dei seguenti strumenti: 1. Righello (*). 2. Squadra (*). 3. Compasso. 4. Goniometro. 
Gli strumenti contrassegnati da un asterisco sono fortemente consigliati per un adeguato 
svolgimento della prova.  
 
Prove per allievi con bisogni educativi speciali 
In merito agli alunni con Bisogni Educativi Speciali e con Disturbi Evolutivi Specifici (con 
certificazione o diagnosi) e con svantaggio socio-economico, culturale e linguistico si 
raccomanda di seguire le indicazioni ministeriali. 

Nella nota pubblicata il 20 Marzo 2017, si sottolinea che le prove INVALSI non sono 
finalizzate alla valutazione individuale degli alunni, ma al monitoraggio dei livelli di 
apprendimento conseguiti dal sistema scolastico, nel suo insieme e nelle sue articolazioni. 

Si riconosce al Dirigente Scolastico la valutazione del singolo caso e l’adozione di tutte le 
misure idonee per coniugare le necessità di ogni allievo con bisogni educativi speciali e il 
regolare svolgimento delle prove per gli altri studenti, senza che per questi ultimi venga 
modificato il protocollo di somministrazione standard che è garanzia fondamentale per 
assicurare l’affidabilità delle rilevazioni INVALSI. 

Sarà cura degli insegnanti di sostegno predisporre eventuali prove specifiche per gli alunni 
certificati. Ovviamente le prove dovranno essere a misura delle capacità di ognuno e la 
rilevazione esiti non seguirà il percorso previsto per gli altri.  

Per gli allievi con bisogni educativi speciali si precisa inoltre: 

• tutte le prove in formato speciale si riferiscono SEMPRE al fascicolo 5; 

• gli allievi di II primaria che fruiscono della prova d’Italiano in un qualsiasi formato 
speciale sono dispensati dalla prova di lettura. 



Ritiro plichi dopo la somministrazione 
Le prove dovranno essere ritirate dal docente responsabile di plesso e consegnate al 
referente prof.ssa Alfano e riposte nell’ufficio di presidenza. Il docente referente coordinerà la 
correzione delle prove che sarà effettuata dal team docente delle classi interessate.  
Dopo la correzione i tabulati Invalsi dovranno essere restituiti in segreteria e  inviati on-line 
dal docente referente per l’Invalsi coadiuvato dai docenti delle classi interessate alle prove. 

Principali passaggi legati allo svolgimento delle prove. 

1) download delle prove in formato speciale (come da richiesta registrata in fase di 
iscrizione): 

a) alle ore 7.00 del 3\5\2017 nell'Area riservata alla Segreteria scolastica sarà 
disponibile la chiave di apertura per il download della prova d'Italiano in formato 
speciale secondo la seguente scansione temporale: 
dalle ore 7.00 prova d’Italiano per la classe II primaria, 
dalle ore 9.30 prova d’Italiano per la classe V primaria; 

b) alle ore 7.00 del 5\5\2017 nell'Area riservata alla Segreteria scolastica sarà disponibile la 
chiave di apertura per il download della prova di Matematica in formato speciale (diversa da 
quella fornita per la prova d'Italiano) secondo la seguente scansione temporale: 

dalle ore 7.00 prova di Matematica per la classe II primaria, 
dalle ore 9.30 prova di Matematica per la classe V primaria; 

2) comunicazione svolgimento (o mancato svolgimento) delle prove: 

dalle ore 8.00 del 3.5.17 nell'Area riservata alla Segreteria scolastica sarà disponibile il 
modulo per comunicare la somministrazione (o mancata somministrazione) delle prove 
INVALSI 2017. 

Per adempiere in modo sempre più preciso alla normativa sul trattamento dei dati, le 
informazioni relative allo svolgimento della prova (Svolge la prova) vengono rilevate secondo 
le seguenti modalità: 

• standard: opzione da selezionare per tutti gli allievi presenti che svolgono la prova 
STANDARD. 
• NON svolge la prova standard o ASSENTE: opzione da selezionare per tutti gli allievi 
assenti o per gli allievi che svolgono la prova in formato diverso da quello standard. 

Si precisa che la comunicazione deve essere inviata per tutte le classi coinvolte nelle 
rilevazioni; 

3) pubblicazione delle griglie di correzione delle domande aperte (Area riservata alla 
segreteria scolastica): 

a. alle ore 10.00 del 3.5.17 sarà pubblicata la griglia di correzione delle domande aperte della 
prova di Italiano della classe II primaria, 

b. alle ore 12.00 del 3.5.17 sarà pubblicata la griglia di correzione delle domande aperte della 
prova di Italiano della classe V primaria, 

c. alle ore 10.00 del 5.5.17 sarà pubblicata la griglia di correzione delle domande aperte della 
prova di Matematica della classe II primaria, 

d. alle ore 12.00 del 5.5.17 sarà pubblicata la griglia di correzione delle domande aperte della 
prova di Matematica della classe V primaria 

4) pubblicazione della maschera per l’inserimento delle risposte alle prove INVALSI 2017 
(Area riservata alla segreteria scolastica): 



dalle ore 12.00 del 3.5.17 sarà disponibile della maschera (file Excel) per l’inserimento delle 
risposte fornite dagli allievi della scuola primaria alle prove INVALSI 2017. 

Si raccomanda di prestare la massima attenzione al momento della distribuzione delle prove 
affinché studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti, per ogni prova (ad 
eccezione della prova preliminare di lettura) sono state predisposte cinque versioni differenti 
(Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse 
domande ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo 
differente. 

La versione della prova è riportata per esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure 
Fascicolo 2, ecc.) e da un codice (ad esempio ITA02F1, ossia prova d’Italiano per la classe 
seconda primaria fascicolo 1, oppure, ITA02F3, ossia prova di Italiano per la classe seconda 
prima fascicolo 3) posto in basso a sinistra di ogni facciata interna del fascicolo. 

Se in seguito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due 
studenti vicini hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 
3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto. 

Prestare la massima attenzione al momento della distribuzione dei fascicoli affinché tutti (tre 
per ogni studente) abbiano anche il medesimo codice identificativo. 

Per questo, ad ogni somministrazione, va fatto l’appello degli alunni per la consegna del 
fascicolo seguendo sempre l’ordine dell’Elenco studenti stampato dalla Segreteria. 

Pertanto, i fascicoli devono essere consegnati a ciascun allievo avendo cura di controllare 
che il codice sul fascicolo corrisponda al codice e al nominativo riportato nell’elenco studenti. 
Tale operazione è oltremodo importante per garantire la correttezza della raccolta dei dati e 
delle successive analisi 
 

COMPITI DEI SOMMINISTRATORI 

I docenti somministratori sono tenuti a leggere attentamente il MANUALE DEL 
SOMMINISTRATORE elaborato dall’INValSI e ad attenervisi scrupolosamente, soprattutto 
nella parte relativa all’astenersi dal dare informazioni o suggerimenti agli allievi, pur creando 
un clima di serenità nella classe. Al termine delle prove i somministratori sono tenuti a 
consegnare tutti i fascicoli ricevuti in consegna. 

Prima di ogni prova i docenti somministratori sono tenuti a leggere Regole generali per la 
conduzione della somministrazione scritte in grassetto e riquadrate, contenute nel manuale 
del somministratore, riportate qui in sintesi: 

<< • NON risponda alle eventuali richieste di aiuto degli alunni sulle domande delle prove 
cognitive. 

• NON dia alcuna informazione aggiuntiva, indicazione o suggerimento relativamente al 
contenuto di alcuna delle domande della Prova. 

• LA MIGLIORE RISPOSTA da dare a qualunque richiesta di aiuto è: 

“Mi dispiace ma non posso rispondere a nessuna domanda. Se ti può essere utile, rileggi le 
istruzioni e scegli la risposta che ti sembra migliore”. 

Risponda invece alle richieste di chiarimento sui quesiti del Questionario studente (per la 
classe V primaria) basandosi su quanto riportato nell’APPENDICE A del manuale. 



• Si assicuri che tutti gli alunni capiscano le istruzioni e sappiano come fare per rispondere 
alle domande. Su questi aspetti di natura essenzialmente procedurale Lei è autorizzato a 
rispondere a eventuali domande prima dell’inizio di ogni prova. 

• Prima dell’inizio delle prove si assicuri che gli allievi siano disposti nei banchi in modo che 
non possano comunicare tra di loro durante lo svolgimento delle prove stesse. 

• Mentre gli allievi sono impegnati nello svolgimento delle prove, giri costantemente tra i 
banchi per accertarsi che stiano seguendo le istruzioni e stiano rispondendo alle domande. 
Durante tutte le somministrazioni eserciti una costante vigilanza attiva per assicurarsi che gli 
allievi svolgano il loro lavoro in totale autonomia. È sua responsabilità adottare tutte le misure 
idonee affinché la prova si svolga in un clima sereno e ordinato nella piena garanzia che gli 
allievi non comunichino tra di loro. 

Nessun alunno deve uscire dai locali dove si svolgono le prove portando con sé le prove 
INValSI. 

Prima della distribuzione del materiale è importante ribadire agli alunni i seguenti concetti: 

1. Quando leggeremo le istruzioni su come rispondere, rimanete seduti ai vostri posti e 
ascoltate attentamente. 

2. Come sapete, dovete rispondere a un certo numero di domande di Italiano e/o di 
Matematica. Alcune delle domande saranno per voi facili e alcune saranno un po’ più difficili. 
Dovete cercare di rispondere a tutte le domande e utilizzare il tempo che avete a 
disposizione nel modo migliore. 

3. Se non siete sicuri di una risposta, segnate quella che vi sembra più appropriata e 
continuate con la successiva domanda. 

4. Se non sapete rispondere a una domanda, andate alla successiva e poi ritornate indietro 
alla fine della prova se vi resta ancora del tempo. 

5. Non dovete assolutamente parlare tra di voi né tanto meno copiare; d’altra parte ricordate 
che non vi sarà dato alcun voto, quindi anche se doveste andar male non vi saranno 
conseguenze per voi.>> 

Materiale informativo 

Tutti i docenti sono invitati a consultare il sito dell’Invalsi all’indirizzo https://invalsi-
areaprove.cineca.it/ per ulteriori informazioni. 

Si ringrazia per la consueta collaborazione  
 

 

                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 
                                                                                             Dott.ssa Simona SANSOSTI 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ex art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 39/93 
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